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Procedury zamawiania ustug, towarow i robot
budowlanych dla Polskiego Zwigzku Lacrosse

1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest ustalenie zasad i trybu zamawiania uslug, towaréw oraz robot
budowlanych w Polskim Zwiazku Lacrosse (PZL) w sposob zapewniajacy przejrzystosc,
efektywnos¢ 1 zgodno$¢ z obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Zakres procedury
Procedura obejmuje zamowienia dokonywane przez Polski Zwigzek Lacrosse, w tym zakupy:

e ushlug (np. transportowych, szkoleniowych, doradczych),
e towarow (np. sprzetu sportowego, materialdow promocyjnych),
e robdt budowlanych zwigzanych z infrastrukturg sportowa.

3. Zasady ogo6lne

1. Zamowienia powinny by¢ realizowane zgodnie z zasadami rzetelno$ci, gospodarnosci i
efektywnosci.

2. Wybdr dostawcoOw powinien odbywac si¢ w sposob przejrzysty, zapewniajacy uczciwg
konkurencje.

4. Etapy procesu zamoéwien
4.1. Ildentyfikacja potrzeb

1. Inicjator zamowienia zglasza potrzeb¢ zakupu wraz z uzasadnieniem i szacunkowym
budzetem.
2. Weryfikacja zgodno$ci potrzeby z planem finansowym PZ Lax.

4.2. Przygotowanie i wybor oferty

1. W przypadku zamoéwien o wartosci:
o do 129 999 PLN - wybor dostawcy na podstawie rozeznania rynku,
o powyzej 130 000 PLN - przetarg zgodnie z ustawa Prawo Zamowien
Publicznych.
2. Ocena ofert na podstawie kryteriow takich jak cena, jako$¢, funkcjonalno$¢ termin
realizacji, do§wiadczenie wykonawcy, poziom wiedzy specjalistyczne;.
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4.3. Zatwierdzenie zamowienia

1. Zamowienie musi by¢ zatwierdzone przez Zarzad PZL lub osob¢ upowazniong.
2. Podpisanie umowy z wybranym dostawca.

4.4. Realizacja zamowienia
1. Monitorowanie dostawy lub wykonania ustugi zgodnie z warunkami umowy.
2. Odbiodr przedmiotu zamoéwienia oraz weryfikacja zgodnosci z umowa.
3. Rozliczenie finansowe zgodnie z warunkami ptatnosci.

5. Postanowienia koncowe

1. Procedura wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Zarzad PZL.
2. Wszelkie zmiany w procedurze wymagaja zatwierdzenia Zarzadu.



